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L Datos de la Compra Menor (DDCM)
1.1 Objeto de la Compra Menor

Constituye el objeto de la presente convocatoria la Contratacién de los servicios de
impresién de Libros de Visitas, Actas de Infraccién y Back Panels para el Ministerio de
Trabdjo, de acuerdo con las condiciones fijadas en los presentes Términos de Referencias y
ficha técnica.

1.2 Fuente de Recursos

El Ministerio de Trabajo de conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No. 543-12 sobre
Compras y Contrataciones PUblicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas
previsoras necesarias a los fines de garantizar la apropiacién de fondos correspondientes,
dentro del Presupuesto del afo 2021 que sustentard el pago de todos los servicios
coniratados mediante la presente Compra Menor. Las partidas de fondos para liquidar las
entregas programadas serdin debidamente especializadas para tales fines, a efecto de que
las condiciones confractuales no sufran ningtn tipo de variacién durante el tiempo de
ejecucion del mismo.

1.3 Disponibilidad y Adquisicién de Términos de Referencias

Los Términos de Referencias estardn disponibles para quien lo solicite en la fecha indicada
en el Cronograma de la Compra Menor en:

a. Web del Ministerio de Trabajo
www.mt.gob.do

b. Web del Organo Rector:
hitps.//comunidad.comprasdominicana.gob.do

1.4 Conocimiento y Aceptacion de los Términos de Referencias

El sélo hecho de un Oferente/Proponente participar en la Compra Menor implica pleno
conocimiento, aceptacién y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en los presentes Términos de Referencias, los cuales fienen
cardcter juridicamente obligatorio y vinculante.

1.5 Descripcion de los servicios.
Para el logro del objetivo propuesto en Ia presente confratacion, el Proponente deberd

enfregar lo descrito a continuacién en el tiempo programado y entregar los articulos de
conformidad con lo adjudicado:
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ITEM 1

Articulo : | Libros de Visitas
Descripcién de los . | Impresion de Libros de Visitas
servicios
Cantidad .| 4000 unidades
Caracteristicas : * Portada Full Color
Especiales e De 50 paginas c/u
e En Cartonite interior en NCR
e Tamafio8% x13
e | originaly 1 copia final Rosada
e Numerado
e pegado
L]

Numeracién A partir del nUmero 35,501

Muestra o i

¢ Debe presentar Muestra del producto terminado
(obligatorio)

e Las muestras serdn revisadas y aprobadas por el
Departamento de Comunicaciones.

* Tenemos un ejemplar que estard disponible en el
departamento de compras, para fines de que el
oferente pueda visualizar el producto terminado.

Arte ; * Disponible con la nueva linea grafica del Ministerio de
Trabajo.
ITEM 2
Articulo : | Actas de Infraccién
Descripcién de los i | Impresién de Actas de Infraccién
servicios
Cantidad : | 300 unidades, (bloques)
Caracteristicas : * De 50 paginas c/u
Especiales e Tamafo8'2x13

* Original-Blanco

e  Duplicado-azul

e Triplicado-Rosado

* Cuatriplicado-Amarillo

e Num.NCR

s Color Blanco y Negro

e Num. 48,001

Muestra o S§i

* Debe presentar Muesira del producto terminado
(obligatorio)

* Las muesiras serdn revisadas y aprobadas por el
Departamento de Comunicaciones.

e Tenemos un ejemplar que estard disponible en el
departamento de compras, para fines de que el
oferente pueda visualizar el producto terminado.

Arte 8 e Disponible con la nueva linea grafica del Ministerio de
Trabajo.
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ITEM 3

Articulo . | Back Panels

Descripcién de los ! | Back Panels con instalacién incluida

servicios

Cantidad . | é unidades

Caracteristicas : * Dimensiones 144 x 116 pulgadas

Especiales * Estructura de instalacién de 10 pies de altura

e Color, Full Color

Muestra : e NO :
* Debe presentar IMAGENES del producto terminado
(obligatorio)

* Las IMAGENES serdn revisadas y aprobadas por el
Departamento de Comunicaciones.

Arte ; * Disponible con la nueva linea grafica del Ministerio de
Trabajo.

. Sobre la Presentacién de las Ofertas.
2.1 Forma de Presentacion de Ofertas

Las Ofertas se presentardn a través del Portal Transaccional de Compras y Contrataciones,
en los formularios de Presentacion de Oferta Técnica (SNCC.F.034) y, en el Formulario de
Presentacion de Oferta Econdmica (SNCC.F.33) debidamente completado, sellado y
firmado. Ninguna oferta presentada en término podrd ser desestimada.

2.2 Contenido de la Oferta Técnica
La Oferta Técnica deberd contener los siguientes documentos:

1. Formularios de Presentacién de Oferta Técnica (SNCC.F.034), acompanada de la

descripcion de la propuesta.

Certificaciéon de la DGII actualizada.

Certificacién de la TSS actualizada.

4. Registro de Proveedor del Estado (RPE) actualizado y que compruebe que posee los
rubros del presente proceso.

5. Certificaciéon de Mipyme actualizada, obligatorio, y de no presentarlo queda
inhabilitado.

6. Formulario de Informacién del Oferente (SNCC.F.042)

/. Presentar Fotos y muestras del articulo ofertado segun aplique, (obligatorio e
Inhabilitante).
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2.3 Enfrega de Muestras

Para el presente proceso se requiere la presentacion de muestras fisicas para los items 1y 2
del presente proceso, asi como las imagenes en el item 3, estos requisitos son de
cumplimiento obligatorio y de no cumplir quedara inhabilitado de forma automdtica.

2.4 Contenido de la Oferta Econdmica

La Oferta Econdmica deberd contener los siguientes documentos:

1. Formulario de Presentacién de Oferta Econémica (SNCC.F.33) debidamente
completado, sellado y firmado.

2.4 Lugar, Fecha y Hora

Las Propuestas “técnicas” y “econdémicas” se presentaran a través del Portal Transaccional
de Compras y Contrataciones, en el dia indicado en el Cronograma de la Compra Menor
de los presentes Términos de Referencias, y sélo podrd postergarse por causas de Fuerza
Mayor o Caso Fortuito definidos en los presentes Términos de Referencia.

1. Criterios de Evaluacién y Adjudicacién
3.1 Criterios de Evaluacién

Para llevar a cabo la adjudicacién se realizard el siguiente proceso de evaluacién técnica
(Fase 1) y evaluacién econdémica (Fase I):

Fase |. Homologacién

A. Verificacién de los documentos requeridos o credenciales para determinar la
elegibilidad del oferente;

B. posteriormente una evaluacién técnica de las oferias presentadas segin los
requisitos solicitados en estos Términos de Referencia y las fichas técnicas;

El Departamento de Compras y Contrataciones, remitird todas las ofertas presentadas en
tiempo oportuno a los Peritos correspondientes para que procedan con la valoraciéon de Ias
OFERTAS, de acuerdo a las especificaciones requeridas en las Fichas Técnicas considerando
los siguientes pardmetros:
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1. La Evaluacién de Credenciales se realizard considerando el sub-criterio de
Elegibilidad. Este sub-criterio comprende que el Proponente presente toda la
documentacion requerida que certifique que esté legalmente autorizado para
realizar sus actividades comerciales en el pais.

2. La Evaluacién de la Oferta Técnica tiene como propdsito determinar cuales son los
proponentes habilitados y se redlizard considerando la modalidad de evaluacién
técnica “CUMPLE/ NO CUMPLE”. Esta modalidad comprende que las Propuestas
deberdn contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar capacidad técnica, es decir que los Bienes cumplan con todas
caracteristicas especificadas en las Fichas Técnicas y en el presente documento. Es

decir que, el no cumplimiento en una de las especificaciones, implica la
descdlificacién de la Oferta y la declaracién de NO CUMPLE del Bien y/o servicio

ofertado.

Los Peritos emitirdn su informe al Comité de Compras Menores sobre los resultados de la
evaluacién de las Propuestas Técnicas a los fines de la recomendacion final.

Fase Il. Evaluacién Econémica

El Comité de Compras Menores levantard un informe de valoracién econémica que indique
los lugares ocupados en dicha evaluacién considerando el sub-criterio de Menor Precio
ofertado.

3.2 Criterios de Adjudicacién
El Comité de Compras Menores evaluard las Ofertas dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, celeridad y demds, que regulan la actividad

confractual, y comunicard por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido.

La ADJUDICACION serd decidida a favor del Oferente Ccuya propuesta cumpla con todos los
requerimientos habilitantes y técnicos exigidos que haya ofertado el MENOR PRECIO.

IV.  Sobre el Contrato, Suministro y Pago.

4.1 Vigencia del Contrato/Orden de Servicios

El Contrato del presente proceso se suscribird mediante "ORDEN DE SERVICIOS y tendrd una
vigencia de (30) dias a partir de la suscripcién del mismo.



4.2 Programa de Suministro.

El suministro de los servicios y productos a entregar conforme a las Fichas Técnicas, se librard
amas tardar diez (10) dias luego de recibida la Orden de Servicios, en la Divisién de Almacén
y Suministro del Ministerio de Trabajo, ubicado en el primer (1er.) piso del Ministerio de
Trabajo, ubicado en la av. Jiménez Moya, Centro de los Héroes, Santo Domingo, Republica
Dominicana.

Las facturas de los bienes del presente proceso deberdn ser entregadas en la Direccién
Administrativa ubicada en el piso 5to del edificio previamente descrito.

En caso de que el oferente adjudicatario no cumpla con el requerimiento de entrega de los
bienes aprobados por la Direccién de Comunicaciones, el contrato serd rescindido de pleno
derecho, sin que esta rescision conlleve ningun tipo de responsabilidad para el Ministerio de
Trabajo, sin perjuicio de las demds acciones que pueden incoarse ante los fribunales de
derecho comin y de la Direccién General de Contrataciones PUbliccs.

4.3 Condiciones de Pago

El Ministerio de Trabajo, dando cumplimiento al Art. 9 del Reglamento 543-12, deberd
entregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato
a la empresa para fortalecer su capacidad econdmica, esto contra Ia presentacién de Ia
garantia del buen uso del anticipo de la MIPYME que resulte adjudicada. La garantia del
buen uso del anticipo deberd ser enfregada a mas tardar dos (2) dias después de recibida
la nofificacion de adjudicacion correspondiente.

El proceso de pago del 80% restante se realizard mediante libramientos y serd pagado
denfro de los cuarenta y cinco (45) dias hdbiles a partir de que la Divisién de Almacén y
Suministros del Ministerio de Trabajo emita a constancia de Recibido Conforme de los bienes
recibidos y presente factura.

4.4 Aclaraciones Generales
e Es compromiso y deber de los Oferentes/participantes, consultar permanentemente
la p&gina del Ministerio de Trabajo hasta finalizar este proceso, pdra de este modo
mantenerse informados de todas Ilas concurrencias o por menores que puedan

presentarse en el desarrollo de dicho proceso.

» El Oferente deberd estar hdbil para pagos por transferencia con instituciones publicas
(cuenta enlazada a Compras Dominicanas).

¢ Los proveedores que deseen participar en este proceso deberdn poseer el
siguiente rubro 82121503 (Impresién Digital).
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